Guatemaia, 28 diciembre del 2018
Informe No. 008-2018

I

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel

Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mj
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Cantrato

~ Por Servicios Técnicos No. 1430-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Na. S

328-2018, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, para el cohro de
mis honorarios presento factura de régimen normal serie "C" No.037.

a)

b)

f

o)

Actividades realizadas

Apoyar en la realizacidn del proceso de cotizaciones que se le solicitan a
las diferentes unidades de la Direccién General de las Artes, a través de
la via telefonica.

Apoyar en la recepcién de documentos de compromisos, liquidaciones vy

administracion general del Departamento de Compras de las diferentes
‘unidades de la' Direccion Generalde’las'Artes, ~ © " = - - - - -

Brindar apoyo en la realizacion de distribucion de correspondencia
recibida en la unidad de compras para lo que corresponde cada una,
Apoyar en contactar a los proveedores para que envien productos
solicitados o realicen el servicio solicitado.

Apoyar en la revision de documentacion de los expedientes de compras
que cada unidad administrativa ingresa a la seccion de compras y que
cumpla con los requerimientos establecidos.

Apoyar en la elaboracion de pases de entrada autorizando el ingreso de
los productos solicitados al almacén.

Otras actividades afines a su contrato.




" Mgra Malvira Lopez Gariido

[

Resuliados Obtenidos

-

. Se apoyo en |a cotizacion de transporte para personas del centro de costos

del Ballet Modemo y Folklorico, Marimba Femenina del Concierto, Marimba
del Concierto del Palacio Nacional, Marimba del Concierto de Bellas Artes,
Coro Nacional de la Direccion General de las Artes.
Se apoyo en La elaboracidn de oficios para la entrega de la informacion del
grupo Sub-18 de la Direccion General de las Artes,

. Se apoyo en la entrega de facturas y cotizaciones a los diferentes centros de

costos de la Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la elaboracion de oficios para entrega de informes semanales
ante el Vicedespacho de Cultura.

Se apoyo en la eiaboracion de pases de entrada autarizando ingreso de
praductos para Marimba del Concierto del Palacio Nacional, Coro Nacional,

- Marimba. del Concierio de. Bellas Artes de la Direccion General de las Artes,

Se apoy¢ en la recepcion de documentos de compromisos y liguidaciones
para los diferentes centros de costo de la Direccién General de las Artes.

Atentamente,
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Vo.Bo Ty Yaemienin Aldana
JefgSeccion de Compra.
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Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 009-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Depories
Ciudad

Licenciado Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato por Servicio
Tecnicos No. 1430-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 329-2018,
correspondiente del 02 de mayo &l 31 diciembre del presente afio.

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la realizacién del proceso de cotizaciones que se le solicitan a
las diferentes unidades de la Direccion General de las Artes, a través de
la via telefénica.

b) Apoyar en la recepcién de documentos de compromisos, liquidaciones y
administracion general del Deparlamento de Compras de las diferentes
unidades de la Direccion General de las Artes,

¢) Brindar apoyo en la realizacion de distribucién de correspondencia
recibida en la unidad de compras para lo que corresponde cada una.

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que envien productos

- solicitados ¢ realicen-el servicio solicitado. - - e

&) Apoyar en la revisién de documentacion de ios expedientes de compras
que cada unidad administrativa ingresa a la seccion de compras y que
cumpla con los requerimientos esiablecidos.

f) Apoyar en la elabcracion de pases de entrada autorizando el ingreso de
los productos solicitados al almaceén.

g) Ofras actividades afines a su conirato.

Atentamentie,
7
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Mayra I\/I:alflm Lopp z Garrido
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Guatemalz, 28 de diciembre del 2018
Informe No. G09-2018

-

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cuitura y Depories

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme o estipulada en el Contrato Par
Servicios Técnicos No. 1430-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 328-2018,
correspondiente del 02 de mayo al 31 diciembre del presenie afo.

a)

o}
c)

d)

9)

h)

Informe Final de Resuttados Obtenidos

Se apoyo en la soliciiud de cotizaciones para transporte de Ballet Moderno y
Folklorico, Cora Nacional, Marimba de Bellas Artes, en la modalidad de baja cuantia
para [a Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la clasificacion v archivo de la documentacion que ingresa y egresa a
la Seccidn de Compras.

Se apoyé en las gestiones para ingresos de los bienes, insumos y suministros
adquiridos por la Direccion General de las Ares.

Se apoyé en la distribucion de correspondencia, facturas a los centros de costos
gue conforman la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en [a elaboracion de oficios, providencias, circulares que se envian a los

‘centros de cosios de la Direccion General de las Artes. -

Se apoy6 en la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a la Seccidn de
Compras.

Se apoyo en el ingreso al sistema los expedientes para pago que se conformaron e
ingresaron a la Seccion de Compras.

Se apoyo en la elaboracion de NPG en el Sistema de GUATECOMPRAS.

7
Atentamente,; ) / //

Mayra l\aeif/vfra Lopez Garrtdo i
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JefeSeccionde Compra
Direceién Ganerel de las Artes




